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	  NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

	Thứ Hai

7/12/2015


	S:

-Chào cờ đầu tuần, sinh hoạt chủ nhiệm

- Họp nhóm văn phòng
- Nộp danh sách HS tham gia Hội thi tiếng Anh TOEFL JUNIOR
- Tổ chức dò bài học sinh vào buổi sáng và chiều từ thứ Hai đến thứ Sáu.
- Chuẩn bị Thư mời trường chuẩn


	-BGH, GVCN, giám thị, TPT Đội

-HT, PHT phụ trách, Tổ trưởng, Bảo vệ.
-Cô Oanh, Cô Diễm, Cô Giang Hà

- Theo kế hoạch
-Thầy Tý

	-6 giờ 55 phút, Phòng GV, sân trường

-8 giờ, Phòng Hiệu trưởng

- Trước 10 gờ, nộp cô Phượng PGD

- Buổi sáng từ 6 giờ 30; chiều từ 16 giờ 45, tại trường LVH.
-Buổi chiều

	
	C:

- Họp liên tịch tháng 12

- Chuyển hồ sơ trường Chuẩn xuống phòng Thư viện
( sau họp Liên tịch)

-  Hoạt động NGLL 
-Báo cáo sĩ số HS tháng 11
	-BGH, CTCĐ, TPT, TKHĐ

- Thầy Tý phụ trách
- GVCN và HS khối 8 –7

-Học vụ
	-13 g 15 p, thư viện

-Buổi chiều, thư viện
- Tiết 4

-Buổi chiều

	Thứ Ba

8/12/2015
	S: 
-Học Trung cấp Chính trị ( cả ngày)

-Sinh hoạt chuyên môn, thao giảng Toán

-Gửi Thư mời dự kiểm tra trường chuẩn


	-Thầy Tý, Thầy Quang

-Tổ chuyên môn,cô Luyên, lớp 6a6
-Thầy Tý, cô Giang Hà
	-8 giờ, TTBDCT

-Tiết 2, Hội trường tầng trệt
- 10 giờ.

	
	C:
-Kiểm tra, hoàn tất hồ sơ trường chuẩn
-Báo cáo danh sách hiến máu nhân đạo
	-Chuyên viên PGD, BGH, Cô Uyên, Cô Trâm, Cô Kiều, Cô Loan, Cô Nguyên, Thầy Phúc, Thầy Cường, Cô Thảo, Thầy Quang 
-Cô Yến
	-13 giờ 15 p, phòng TV
-Trước 14 giờ, báo cáo cho HT.

	Thứ Tư

9/12/2015


	S:

- Thao giảng môn Ngữ văn
	-Cô Anh và HS 8a9
	- Tiết 2, Hội trường tầng trệt

	
	C:
Kiểm tra CSVC, hồ sơ để đón đoàn Kiểm tra 
Niêm yết danh sách kiểm tra học kỳ I, lịch kiểm tra 
	HT, PHT

Thầy Tý, Thầy Phúc, Bảo vệ
	-Buổi chiều.

-Bảng tin phòng Bảo vệ

	Thứ Năm

10/12/2015
	S

- Thao giảng cấp trường môn Sinh

-Đón đoàn Kiểm tra Pháp luật của Sở

-Báo cáo tháng 10
	- Học sinh lớp 8a9, Cô Gừng, Tổ chuyên môn

-BGH, Cô Hảo

-Hiệu trưởng


	- Tiết 2, tại Hội trường tầng trệt 

- Buổi sáng, phòng GV

-Buổi sáng

	
	C:

-Sắp xếp Hội trường, chuyển hồ sơ sang Hội trường

-Thao giảng môn Sinh

-Nhận đề KT HKI ( Đợt 1)

-Hoàn tất hồ sơ KT HKI
	-Thầy Tý phụ trách

-Tổ chuyên môn, lớp 8a9, cô Gừng

-Cô Giang Hà

-Cô Oanh, Thầy Phúc, Cô Hà, Cô Dương ( TV)
	-Buổi chiều, Hội trường lớn

- Tiết 2, tại Hội trường tầng trệt

-14 giờ, PGD

-Buổi chiều, tại trường

	Thứ Sáu

11/12/2015
	S:Tiếp đoàn kiểm tra cua Sở
	-BGH, Hội dồng tự đánh giá, GV hỗ trợ và GV,CNV của trường 
	-Từ 6 giờ 45 phút.

	
	C:
- Tổ chức phụ đạo học yếu (theo kế hoạch)


	- HS yếu, GV được phân công


	- 16 giờ 50, tại trường LVH.



	Thứ Bảy

12/12/2015

	S

- Tổ chức phụ đạo học yếu (theo kế hoạch)

-HS học lớp Pre, Ket

-Hiến máu nhân đạo

-Học Trung cấp Chính trị

- Sinh hoạt chuyên môn cấp trường tổ Thể dục
	- HS yếu, GV được phân công

-GV được phân công

-Phụ trách: Cô Trâm (CĐ), Cô Yến

- Theo quyết định

- Tổ chuyên môn
	- 7 giờ 00, tại trường LVH.

- 7 giờ, tại trường

-7 giờ 30 phút, LĐLĐ

- 8 giờ, TTBDCT

- 10 giơ 00, phòng giáo viên tầng trệt

	
	C

- Sinh hoạt chuyên môn cấp trường tổ Tiếng Anh

- Dán danh sách phòng thi, danh sách học sinh dự kiểm tra


	- Tổ chuyên môn
-Thầy Tý, Bảo vệ
	- 14 giờ tại phòng Hội đồng

	Chủ nhật

13/12/2015

	- Tổ chức bồi dưỡng học sinh giỏi
	- GV bồi dưỡng


	-Theo lịch bộ môn

	
	
	
	


